Заявка на закупку товаров (выполнение работ, оказание, услуг) 
№_____ от «____»_________20__г.

	От
	 

	(наименование структурного подразделения)

	в лице
	

	(руководитель структурного подразделения, его должность и Ф.И.О)

	просит закупить:

	Наименование заказа (товара, работ, услуг) 
	

	Классификация товаров, работ, услуг 

(код ОКДП)
	

	Количество товара (объем работ, услуг), единицы измерения
	

	Максимальная цена договора, руб. 
	

	Обоснование начальной цены
	

	Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, оказания услуг (точный адрес)
	

	Сроки (периоды) поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	В течение ____ дней с момента заключения Договора

	Ответственный исполнитель по договору
(Должность, ФИО, контактный телефон)
	

	Материально-ответственное лицо за прием товара (ФИО, контактный телефон)
	


В дополнение к настоящей заявке прилагается Техническое задание (Приложение №1) 
	Ответственный исполнитель


	
	Руководитель подразделения

	(ФИО, подпись)
	
	(ФИО, подпись)


Визы согласования:
	
	Согласовано  (ФИО, подпись, дата)

	Бухгалтерия
	Источник финансирования: бюджет, внебюджет (грант)

	Гл. бухгалтер
	

	Зам. директора, ответственный за закупочную деятельность
	Включить в план закупок.

Метод закупки: единственный поставщик, запрос котировок, аукцион
Порядок закупки: 44-ФЗ, 223-ФЗ



Приложение №1
к заявке на закупку товаров

(выполнение работ, оказание услуг)

Техническое задание
В техническом задании указывается:
	№п/п
	Наименование заказа (товара, работ, услуг)
	Требуемые потребительские свойства, функциональные, качественные, технические характеристики товара; качество работ, услуг; требования к их безопасности, размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ, и иные показатели.
	Количество товара (объем работ, услуг), единицы измерения

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	
	
	
	


· Срок и объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.
· Сведения о включенных в цену товаров, работ, услуг расходах (на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и др.)

	Ответственный исполнитель


	
	Руководитель подразделения

	(ФИО, подпись)
	
	(ФИО, подпись)
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